
上程の流れについて 

公益社団法人日本青年会議所 
東海地区 静岡ブロック協議会 
       ２０２４年度事務局 
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上程の流れについて 
 上程サイクルの説明 

・会員会議所会議までに、財政審査会議・三役懇談会・役員会議を 
候補者段階では２回、当該年度は１回行います。このサイクルを合計２セッ
ト行い、審議可決を持って事業実施することが出来ます。 
 
・事業実施日の前の会員会議所を審議とし、逆算して初上程の役員会を
設定します。 
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役員候補者会議

三役候補者懇談会・財政審査会議

候補者段階（2023） 当該年度（2024）

会員会議所候補者会議 会員会議所会議

役員会議

三役懇談会・財政審査会議三役候補者懇談会・財政審査会議

役員候補者会議



上程の流れについて 
 上程サイクルの説明 

事業を行う為には、まずは事業計画を立案する必要があります。 
 
  静岡ブロック協議会では、立案した事業を計画書議案に落とし込み 
協議① （役員会議）⇒ 協議②（役員会議）⇒ 協議①（会員会議所会議） ⇒  
協議③ （役員会議）⇒ 協議④・審議（役員会議）⇒協議②・審議（会員会議
所会議） とステップアップし審議可決されます。 
 
  審議サイクルの会員会議所会議（静岡ブロック協議会内 全２０ＬＯＭの理
事長が出席する場）で承認を頂いて、初めて事業実施することが出来ます。 
 
  また、静岡ブロック協議会は、日本青年会議所東海地区協議会に 
属している為、日本本会の基準で資料を作成しなければなりません。 
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上程の流れについて 
 協議・審議の説明 

協議 
 
・議案提出者が出した議案について会議体構成員が議案に反対、
賛成、内容の変更等の意見を出したりして話し合います。  
 
・一定の課題の抽出をし、議案の方向性を確認し、その方向性に
ついて結論を得ることを目的とします。 
 
・次の上程時に、大幅に変更がある場合は一度目の協議は 
 無かったものとみなして、１回目の協議となり ます。 
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上程の流れについて 
 協議・審議の説明 

審議 
 
・協議でなされた議論を踏まえて会議構成メンバーの採決（賛成・反対・白紙）
を取り最終決定を行います。 
（ブロック協議会会則１２条－２） 
会員会議所会議は、会員会議所の３分の２以上の出席をもって成立し、その議事は別に定めるほか、出席会員会議所の過半数をもって決
する。 
（ブロック協議会会則１４条－４） 
役員会議は、議決権を有する役員の３分の２以上の出席をもって成立し、その議事は議決権を有する出席役員の過半数をもって決する。  

 
 
・審議可決されると事業計画に計上された予算について、初めて 
 執行することが可能となります。   
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上程の流れについて 
 上程スケジュールの説明 

・７日前２０時まで 委員長（副会長の了承を得ること）から財政局長 
 へ議案書を提出します。 
 
・４日前２０時まで 財政局長から委員長 
 議案書の財政面とコンプライアンス面をチェックし、委員長へ指摘事項を 
 伝達します。 
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上程の流れについて 
 上程スケジュールの説明 

・３日前２０時まで 委員長から事務局長 
 修正点が有れば修正し、事務局長へ議案書を提出してください。 
 
・３日前２０時～２４時 事務局長よりアジェンダ 
 議案書がアジェンダへアップロードされ、事務局長より全役員へ案内が 
 配信されます。 
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上程の流れについて 
 上程マナー 

・必ずスケジュールを守ってください。特に配信日の締め切りは厳守です。 
 万が一間に合わなかった場合は、取り下げになり上程出来ません。 
 
・議案書を作成するにあたり、より良い事業にする為にも直近３年程度の 
 内容は調べ、担当された方より引き継ぎを行ってから作成に当たってくだ 
 さい。 
 
・１回目の上程で審議を頂ける内容の議案書を作成して下さい。（講師 
 等依頼承諾書を除く審議対象資料は、全て揃えて初上程に臨んで下 
 さい。） 
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上程の流れについて 
 上程マナー 

・副会長の皆様も必ず議案書に目を通し、会議に臨んでください。もし答 
 弁できないようであれば、三役懇談会で議論ができず役員会議へ諮 
 ることが出来なくなってしまいますので、議案を取り下げさせて頂く 

 場合がございます。 
 
・審議に新規案件を持ち込まないようお願い致します。それまで議論を積
み上げてきた事が無駄になる恐れがあります。（どうしてもやむを得ない場
合は、ご相談ください。） 
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議案書様式の説明 

公益社団法人日本青年会議所 
東海地区 静岡ブロック協議会 
       ２０２４年度事務局 
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議案書様式の説明 

議 案 書 フ ォ ル ダ ー 内 フ ァ イ ル 構 成  

HTML形式 

HTML形式 

PDF形式 
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議案書様式の説明 
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議案書様式の説明 

年度ごとに色が変わります。本会へ確認 
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議案書様式の説明 

 フ ァ イ ル 名 に つ い て  
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議案書様式の説明 

例： 7 1 6 1 2 - 0 1 Ｋ - 0 1 2 3 Ｋ 

ブロック協議会 静岡 アカデミー委員会  ‐ ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄNo 事業計画書 - 1月 2023年 協議案件 

協議会№ 委員会 No  - プロジェクト

No 

議案区分 - 上程月 西暦 上程区分 

716 12 - 01 K - 01 18 K 

 
委員会番号 

 
又は 

 
職務分掌No 

 
 
 

次ページ資料を参照 
 
 

 

プロジェクトNoは、

各委員会別で事業
毎にNoを任意で設

定し、必ず２桁で表
示して下さい。 
 

（一つの事業に一
つのプロジェクトNo
を付けてください） 
 
 
 

K  事業計画書 
 
S  修正議案   
 
F  事業報告書 
 
H 報告書 
 
C 補正議案 
 
 
 

7 地区協議会 
 
     ＋ 
 
16 静岡 

 
 
 
 

 
 
 

S  審議案件 
 
K  協議案件 
 
H  報告案件 
 
T  討議案件 
 
 
 
 
 

 フ ァ イ ル 名 に つ い て  
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12 アカデミー委員会（仮） 16 事務局 

13 委員会（仮） 17 財政局 

14 ブロック大会実行委員会（仮） 

15 委員会（仮） 

01 ：会  長     赤堀 久人 11 ：委 員 長    押尾 直樹   

02 ：直前会長    宮地 亮 12 ：委 員 長    田近 義貴 

03 ：筆頭副会長    大川 皓平 13 ：委 員 長    石川   良祐 

04 ：副会長       市瀬 龍平     14 ：委 員 長        戸波 佳子 

05 ：副会長       藪崎 一志 15 ：事務局長      後藤 恭平 

06 ：副会長       中村 竜也 16 ：財政局長         山本 直広 

07 ：運営専務    佐藤 真一朗 

08 ：監査担当役員 小林 裕也 

09 ：監査担当役員 黒川 直大     ： 

10 ：監査担当役員 宮尾 晃輔   ： 

■委員会番号 

■役員番号 

議案書様式の説明 
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フォルダー (ファイル )名は必ず半角英数字大文字 

議案書様式の説明 

 フ ァ イ ル 名 に つ い て  
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議案書様式の説明 
 

事事業名と議案名について 
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 議案名と事業名について 
 

 議案名： 
 各委員会が行う事業を上程する際の 
職務分掌を基にした名称 

 

事業名： 
 各委員会が行う事業で実際に 

 使用する具体的な内容・名称 

議案書様式の説明 
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 議案名の付け方 

事業計画協議案件の 議案名  

予算有 

○○○○事業計画並びに予 算 （案 ） に つ い て  
 

予算無 
○○○○事業計画（案）について 

議案書様式の説明 
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 議案名の付け方 

事業計画審議案件の 議案名  

予算有 

○○○○事業計画並びに予 算 （案 ）承認の件  
 

予算無 
○○○○事業計画（案）承認の件  

議案書様式の説明 
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 議案名の付け方 

事業報告審議案件の議名  

予算有 

○○○○報告並びに決算（ 案 ） 承認の件 
 

予算無 
○○○○報告（案）承認の件 

議案書様式の説明 
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議案書様式の説明 
 

職務分掌について 
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議案書様式の説明 

（例）アカデミー委員会 ー 次代の青年会議所運動を担う人材の育成  
 
（仮）アカデミー委員会  
（１）次代の青年会議所運動を担う人材の育成 
（２）各地会員会議所の会員拡大運動の支援  
（３）Ｕ－１１ ＪＣカップ少年少女サッカー大会にかかわる業務  
（４）本会・東海地区協議会の事業・運動の推進及び連携  
 

 職務分掌について  

  １２   ー   １     職務分掌の内容を記入   

      

  委員会番号 重複する項目は     

          二段に分けて記入する。         
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議案書様式の説明 
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議案書様式の説明 

コンプライアンス番号の付け方 
 
  ２０２４年度静岡ブロック協議会では、以下のルール 
 にて、コンプライアンス番号を設定してください。 
 
  C ー 委員会番号プロジェクト番号－ １  
                        予算有１ 
                          無０ 
 
    例： ビジネス委員会０１の議案予算有 
           Cー１５０１ー１ 
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議案書様式の説明 
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議案書様式の説明 

公益事業番号の付け方 
 
  ２０２４年度静岡ブロック協議会では、以下のルール 
 にて、公益事業番号を設定してください。 
 
０委員会番号－プロジェクトＮｏ 
            ーK定義Aー定義B 

 
 例：アカデミー委員会０１の議案、人材育成のセミナー  

     ０１２ ー ０１ ー K２ ー ３ 
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定義Aは目的 
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定義B（手法）に合った 
審査シートを選択！ 
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定義Ｂごとに様式が分かれている。適正な様式を選択。 
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シートのチェック項目
が埋まれば上程してい
る事業が公益性要件
が満たしているか確認
できるように設計され
ています。 
必ず全ての項目を記
載ください。 
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最終審議時の
議案ファイル名 

事業名 
＊議案名では
ないので注意 

定義Ａの番号 
「 公○ 」と記載 
＊公が抜けている
ケースが多い  
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審議時の財審会議
の日付を記載 

公益確認番号を
記載  

財政審査担当者の
名前を記載 
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内閣府への提出資料
となります。 

青年会議所への理解
が薄い外部の人が読
んでも理解できるよう
に、分かりやすい言葉
で詳細に記述してくだ
さい。 
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初めて読んだ人に
理解できるか？ 

初めて読んだ人が 
理解できるように 
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対象者の選定にあたって、恣意性が
あるのでは？（公益性があるのか？） 

対象者の選定にあたって、恣意性が
ないように。→公益性がある 
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公益審査シートの添付（公益性有の場合） 

議案書の「公益確認番号」へ公益審
査シートPDFをハイパーリンクにて添
付してください。 
 
注意： 
公益審査シートは、定義Ｂ（手法）
によってシートが異なります。 

Ｐ２５６ 
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保存先は、「s i ryoh」→「s ingi」  
ハ イ パ ー リ ン ク を 設 定 （必ず別
タブで開くように設定してくだ
さい。 ）  

ファイル名は必ず半角英数字 

議案書様式の説明 
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 事業計画書 審議資料として添付する資料 

基本的に、予算の掛かるもの、対外に向けたもの、 

事業の根幹を成すもの（事業目的、手法に関わるもの） 

主な添付資料(参考) 

・  次第 
・  タ イ ム テ ー ブ ル  
・  会場設営図 
・  ポ ス タ ー ／ チ ラ シ  
・  募集要項など広報資料 
・  ア ン ケ ー ト 用 紙  
・  事業時に配布する資料 
・  ＰＰＴ／映像資料 

・  講 師 プ ロ フ ィ ー ル  
・  講師選定理由書 
・  講師出演依頼承諾書 
・  御礼状 
・  看板／横断幕 
・  各種契約書／承諾書 

議案書様式の説明 
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保存先は、「siryoh」→「sankoh」  
ハ イ パ ー リ ン ク を 設 定  

ファイル名は必ず半角英数字 

議案書様式の説明 

42 



参考資料として添付する資料 

必ず添付する資料 

・ 委員会事業計画 

必要に応じて添付する資料( 参考)  

・  事業に伴う研究資料 
・  事業の背景となった資料 
・  資料作成に参考にした資料 
・ 講師との打ち合わせ議事録 
・  損益分岐点計算書 
・ 審議対象資料以外のその他の資料 

議案書様式の説明 

43 



議案書様式の説明 

回数について  

財政審査会議は候補者から当該年度
通算の回数を記載 

その他会議については候補者、当該
年度でそれぞれ１回から記載 
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・ 議案書を作成するのがゴールではありません。 
 
・ 見易く分かり易い資料を作成することで建設的な議論が出来ます。
また、事業当日のトラブルを減らす事が出来ます。 
 
・ 静岡ブロック協議会の会員の皆様から頂戴している大切な予算です。
議論を深め、最大限有効活用しましょう。 

議案書様式の説明 

 結びに 
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・ 会長の思いや、静岡ブロック協議会内各地青年会議所の思いを汲み、
委員長の思いの入った事業を構築して下さい。 
 
・  運営三役は、皆様の味方です。解らない事があれば、まずは電話でお
気軽にご相談下さい。 

議案書様式の説明 

 結びに 
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質疑応答 

議案書様式の説明 
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